
 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “U. FOSCOLO”  
Via L. Settembrini, 40 – 81030 Cancello ed Arnone (CE)  

Cod. Min.: CEIC818008 – C.F.: 80009710619 e-

mail: ceic818008@istruzione.it  

  pec: ceic818008@pec.istruzione.it 

www.icsugofoscolo.edu.it - Tel./fax 0823/859072   

 

  

 

Informativa privacy – Personale docente 

Progetto eTwinning / European School Education Platform (ESEP) 

Titolare del trattamento 

Istituto Comprensivo “Ugo Foscolo”– Via Settembrini, 40 -81030 Cancello ed Arnone  – 

Tel. 0823/859072 – e-mail  ceic818008@istruzione.it– PEC ceic818008@pec.istruzione .it 

Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) 

Area Scuole SRLS – Salvatore Copersito – e-mail: dpo@areascuole.it. 

Ambito di applicazione 

La presente informativa è rivolta al personale docente che partecipa, a qualunque titolo, alla 

progettazione, gestione e realizzazione delle attività didattiche nell’ambito dei 

progetti eTwinning/ESEP. 

1) Finalità del trattamento 

a) Gestione didattica e organizzativa del progetto (progettazione, calendarizzazione, coordinamento 

scuole partner, conduzione attività in TwinSpace e spazi ESEP). 

b) Produzione, condivisione e conservazione di materiali didattici (testi, presentazioni, elaborati) 

connessi al progetto. 

c) Comunicazioni operative con docenti interni/partner e con le strutture di supporto nazionali/UE ove 

pertinenti. 

d) Adempimenti amministrativi correlati (report, attestazioni, rendicontazioni, archiviazione di 

progetto). 

e) Eventuali pubblicazioni esterne (sito istituzionale/canali social/stampa locale) – limitatamente a 

immagini/voce – solo previa acquisizione di consenso e nel rispetto delle regole interne. 

2) Basi giuridiche (art. 6 GDPR) 

• Art. 6(1)(e) – esecuzione di un compito di interesse pubblico connesso alla funzione educativa e 

formativa dell’istituzione scolastica (normativa scolastica vigente). 

• Art. 6(1)(a) – consenso per la diffusione esterna di immagini/voce (comunicazione 

istituzionale); il consenso è facoltativo, revocabile in ogni momento senza pregiudicare la 

liceità pregressa. 

Non è richiesto il consenso per i trattamenti necessari allo svolgimento delle attività didattiche interne al 

progetto. 
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3) Categorie di dati trattati 

• Dati identificativi e professionali del docente (nome, cognome, ruolo, disciplina, istituto di 

appartenenza); 

• Credenziali e metadati di utilizzo della piattaforma (log tecnici, timestamp di accesso, tracciati 

minimi necessari a sicurezza e audit); 

• Materiali didattici prodotti o caricati (testi, presentazioni, immagini non ritrattive, contenuti 

multimediali di lezione). 

Divieti: è fatto divieto di caricare o trattare dati eccedenti e/o rientranti nelle categorie particolari (art. 

9 GDPR), nonché dati giudiziari (art. 10 GDPR), se non strettamente previsti da legge o da specifica 

istruzione del Titolare. 

4) Fonte dei dati 

I dati sono conferiti dall’interessato (docente) e generati nell’uso degli strumenti scolastici e delle 

piattaforme eTwinning/ESEP nell’ambito del progetto. 

5) Destinatari e flussi 

• Soggetti interni: Dirigente Scolastico, staff di dirigenza, segreteria, referenti di progetto, altri 

docenti coinvolti. 

• Partner di progetto: docenti e scuole aderenti secondo progetto approvato. 

• Strutture UE competenti: soggetti istituzionali indicati nelle informative ufficiali 

di ESEP/eTwinning (es. EACEA/Commissione europea) e relativi fornitori tecnici. 

• INDIRE (ove pertinente), nei limiti dei servizi erogati. 

• Comunicazioni esterne: limitate ai casi in cui sia stato rilasciato consenso per la diffusione 

d’immagine/voce. 

Il personale docente non è autorizzato a scaricare, riutilizzare o diffondere dati personali al di fuori delle 

finalità e degli spazi progettuali autorizzati. 

6) Trasferimenti extra-UE / SEE 

Nell’ambito di specifici processi di validazione/premialità o supporto, alcune interazioni possono 

coinvolgere National Support Services (NSS) e soggetti tecnici anche extra-SEE, secondo quanto 

disciplinato dalle informative ufficiali di ESEP/eTwinning. In tali casi, i presìdi di legittimità sono in 

capo ai titolari UE della piattaforma; la scuola applica il principio di minimizzazione e limita i dati 

trattati al necessario. 

 

 

 

 

http://www.icsugofoscolo.edu.it/
http://www.icsugofoscolo.edu.it/


 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “U. FOSCOLO”  
Via L. Settembrini, 40 – 81030 Cancello ed Arnone (CE)  

Cod. Min.: CEIC818008 – C.F.: 80009710619 e-

mail: ceic818008@istruzione.it  

  pec: ceic818008@pec.istruzione.it 

www.icsugofoscolo.edu.it - Tel./fax 0823/859072   

 

  

7) Periodi di conservazione 

• Documentazione didattico-amministrativa di progetto presso la scuola: per la durata del 

progetto e per gli adempimenti amministrativi conseguenti, secondo i tempi del massimario di 

scarto/piano di conservazione dell’istituto. 

• Account, log e contenuti su ESEP/eTwinning: secondo le policy di retention pubblicate dai 

titolari UE della piattaforma. 

• Materiali destinati a pubblicazione esterna: per il tempo strettamente necessario alla finalità di 

comunicazione istituzionale e comunque fino a revoca del consenso o aggiornamento dei 

contenuti. 

8) Misure di sicurezza e istruzioni operative 

• Autorizzazioni personali e profili a privilegi minimi; credenziali individuali, divieto 

di condivisione password; 

• Moderazione preventiva dei contenuti caricati (in particolare, materiali prodotti dagli 

studenti); 

• Minimizzazione/anonimizzazione dei dati personali non necessari; rimozione metadati (es. 

EXIF, geolocalizzazione) prima del caricamento; 

• Divieto di caricare dati particolari/giudiziari; 

• Logging degli accessi e tracciamento tecnico nei limiti necessari a sicurezza e accountability; 

• Formazione/briefing ai docenti coinvolti; 

• Gestione incidenti: segnalazione immediata (entro 24 ore) al Dirigente Scolastico e al DPO; 

attivazione delle procedure interne; 

• Chiusura progetto: revisione contenuti, esportazione strettamente necessaria, richiesta di 

cancellazione/anonimizzazione ove opportuno. 

9) Diritti degli interessati (artt. 15–22 GDPR) 

Il docente può esercitare accesso, rettifica, limitazione, opposizione (nei casi previsti) e gli altri diritti 

GDPR verso la Scuola scrivendo a [EMAIL] / [PEC] o al DPO (dpo@areascuole.it). 

Per i trattamenti effettuati direttamente dai titolari UE della piattaforma (EACEA/Commissione) o 

da INDIRE, l’interessato può rivolgersi ai rispettivi canali/difensori della privacy indicati nelle loro 

informative. 

10) Natura del conferimento 

Per la partecipazione del personale docente al progetto, i dati minimi necessari sono obbligatori; la 

mancata fornitura potrebbe impedire lo svolgimento delle attività didattiche connesse. Il consenso per 

le pubblicazioni esterne è facoltativo e la sua mancata prestazione non preclude la partecipazione al 

progetto. 
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11) Reclamo all’Autorità di controllo 

Resta salvo il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati 

personali (www.garanteprivacy.it) o all’Autorità di controllo competente. 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Annamaria Verile 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documento redatto in conformità al Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e al D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018. Tutela e 

riservatezza garantite dal Titolare del Trattamento. 
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